
(สําเนา) 

หลกัเกณฑ์การรายงานการไปราชการ ประชุม สัมมนา ศึกษา ฝึกอบรม ปฏบัิติการวจิัย  ดูงาน   

ณ ต่างประเทศ และการไปปฏบัิติงานในองค์การระหว่างประเทศ 

 

   เน่ืองจากการรายงานผลการไปราชการ ประชุม สัมมนา ศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบติัการวจิยั ดูงาน         

ณ ต่างประเทศ และ การไปปฏิบติังานในองคก์ารระหวา่งประเทศ เป็นส่วนสาํคญัส่วนหน่ึงของการปฏิบติั

ราชการและการพฒันาบุคลากรภาครัฐ โดยการสร้างเสริมการเรียนรู้แนวทางและวทิยาการใหม่ ๆ ในดา้น

ต่าง ๆ ซ่ึงจะเป็นประโยชน์ต่อการพฒันาประเทศ จึงใหก้ระทรวง กรม รัฐวสิาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ และ

หน่วยงานในกาํกบัของรัฐต่าง ๆ ดาํเนินการ ดงัน้ี 

               1.  การไปเจรจาธุรกิจและการประชุมนานาชาติ การประชุมคณะกรรมการพิเศษ หรือคณะทาํงาน

ต่าง ๆ ตลอดจนคณะกรรมการระหวา่งประเทศ อนัเก่ียวกบัการบริหารและการปฏิบติังานเฉพาะเร่ือง        

ใหเ้สนอรายงานต่อรัฐมนตรีเจา้สังกดั 

               2.   การเดินทางไปต่างประเทศของคณะผูแ้ทนของหน่วยงานต่าง ๆ ของรัฐและรัฐมนตรี เพื่อเจ รจา

หรือสันถวไมตรี  ทั้งท่ีเป็นทางการและไม่เป็นทางการ ใหแ้จง้ใหก้ระทรวงการต่างประเทศทราบเป็นการ

ล่วงหนา้เก่ียวกบัเป้าประสงคข์องการไปเยอืน  รวมทั้งใหร้า ยงานผลการดาํเนินการใหก้ระทรวง                

การต่างประเทศทราบ ภายหลงัการเดินทางดว้ย 

              3.  รัฐมนตรีท่ีเดินทางไปราชการต่างประเทศ เม่ือเดินทางกลบัจากราชการแลว้ ใหร้ายงานสรุปผล

การดาํเนินการ รวมทั้งสถานการณ์ในประเทศดงักล่าวต่อคณะรัฐมนตรี สาํหรับรายงานท่ีเก่ียวกบัการวจิยั 

ใหส่้งเอกสารไปใหส้าํนกังานคณะกรรมการวจิยัแห่งชาติ เวน้แต่ในกรณีท่ีเอกสารระบุชั้นความลบั ใหอ้ยูใ่น

ดุลพนิิจของรัฐมนตรี 

                4.  การเดินทางไปราชการ ประชุม สัมมนา ศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ณ ต่างประเทศ เพื่อพฒันา

บุคลากรและ/หรือการพฒันา งานขององคก์รหรือหน่วยงานต่าง ๆ ของรัฐ ใหเ้สนอรายงานต่อหวัหนา้ส่วน

ราชการหรือหวัหนา้หน่วยงานตน้สงักดั ภายในระยะเวลาไม่เกิน 1 เดือน หลงัจากการเดินทางกลบั 

                5.  ใหส่้งรายงานการไปราชการ ประชุม สัมมนา ศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบติังานวจิยั ดูงาน                

ณ ต่างประเทศ และการไปปฏิบติังานในองคก์ารระหวา่งประเทศ ท่ีเก่ียวกบังานวจิยั (เวน้แต่กรณีท่ีเป็น

เอกสาร หรือรายงานท่ีระบุชั้นความลบัไว้ ) ไปใหส้าํนกังานคณะกรรมการวจิยัแห่งชาติ ภายในระยะเวลา   

ไม่เกิน 1 เดือน หลงัจากการเดินทางกลบั  โดยใหจ้ดัทาํขอ้มูลในรูปแบบเอกสาร และรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

จาํนวนอยา่งละ 1 ชุด ตามรูปแบบและวธีิการท่ีสาํนกังานคณะกรรมการวจิยัแห่งชาติ กาํหนด 

 

                        สาํเนาถูกตอ้ง 
(ลงช่ือ)                ยภุา  สุขสงวน 

                      (นางยภุา  สุขสงวน)  

      เจา้หนา้ท่ีวเิคราะห์นโยบายและแผน 8ว  


