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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

ที่  ศธ





วันที่       
เรื่อง
ขออนุมัติลาศึกษาต่อภายในประเทศ/ต่างประเทศ แบบ ลศ.04 (สายสนับสนุนวิชาการ) 
เรียน
อธิการบดี 



ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคลมหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ก.บ.ม.)               ในการประชุมครั้งที่............/.............เมื่อวันที่.......................ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้า                                (ชื่อ-สกุล)......................................ประเภท (ขรก./พนง.พนง.ที่ได้รับค่าจ้างจากเงินรายได้/พนง.ราชการ/ลูกจ้างประจำ).....................................ตำแหน่ง...............................สังกัดงาน........................................กอง/ฝ่าย/สำนักงาน.................................คณะ/สำนัก.............................................................. 
ลาศึกษาต่อ


ภายในประเทศ (โปรดระบุ)
( โดยใช้เวลาในการปฏิบัติราชการ/ปฏิบัติงาน เต็มเวลา     
( โดยใช้เวลาในการปฏิบัติราชการ/ปฏิบัติงาน บางส่วน (ไม่เกิน 6 ชม./สัปดาห์)
( โดยไม่ใช้เวลาในการปฏิบัติราชการ/ปฏิบัติงาน

ต่างประเทศ

ระดับการศึกษาที่ขออนุญาต

ประกาศนียบัตรชั้นสูง
        ปริญญาตรี

ปริญญาโท

ปริญญาเอก



อื่นๆ (โปรดระบุ)


ชื่อหลักสูตร..............................................................................................................................................

สาขาวิชา............................................................คณะ...............................................................................
ภาคปกติ

ภาคพิเศษ (สมทบ)
ระดับปริญญาตรีหรือโท


แผน ก

(แบบ ก(1)...............................
(แบบ ก(2)...............................

แผน ข

........................................................................................................
ระดับปริญญาเอก

แบบ 1

(แบบ 1.1................................. 
(แบบ 1.2.................................
แบบ 2
 
(แบบ 2.1..................................
(แบบ 2.2....................................มหาวิทยาลัย..................................................................ประเทศ...............................................................
ด้วยทุน

ทุนส่วนตัว

ประสงค์ขอทุนจากกองทุนพัฒนาบุคลากร





(ดำเนินการตามขั้นตอนของกองทุนพัฒนาบุคลากร)

ทุนอื่นๆ (โปรดระบุ)..............................................................................................
มีกำหนด...........ปี ตั้งแต่วันที่................................................ถึงวันที่.......................................................... 
(กรณีลาศึกษาต่อ ณ ต่างประเทศ สามารถเดินทางก่อนเปิดภาคเรียน ไม่เกิน 10 วัน)

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้รับการตอบรับจากสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติลาศึกษาต่อดังกล่าว และได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
1. มติ ก.บ.ม.ที่อนุญาตให้ลาศึกษาต่อ


2. หลักฐานการเป็นผู้ผ่านการสอบคัดเลือก (หนังสือรับรอง หรือสำเนาประกาศของสถานศึกษานั้นๆ (รับรองสำเนาถูกต้องด้วย)

3. หลักสูตรการศึกษา


4. หลักฐานการได้รับทุนการศึกษา (กรณีได้รับทุน ไม่รวมกองทุนพัฒนาบุคลากร ม.แม่โจ้)
5. ตารางการศึกษา (กรณีลาศึกษาต่อภายในประเทศโดยใช้เวลาในการปฏิบัติราชการ/ปฏิบัติงาน บางส่วน)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง






(ลายมือชื่อ)............................................(ผู้ขออนุมัติ)







    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี......................................................






(ลายมือชื่อ)....................................(ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)







    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี......................................................






(ลายมือชื่อ)........................................(ผู้บังคับบัญชา)








    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี......................................................
หมายเหตุ : 
เกณฑ์การพิจารณาเลื่อนขั้นเดือนและค่าจ้างเป็นไปตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด           
(มติคณะกรรมการบริหารงานบุคคลมหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ก.บ.ม.) ในการประชุมครั้งที่ 15/2560 เมื่อวันที่ 13 ธันวาคม 2560) 
