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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  

ที่


            

  วันที่        
เรื่อง  
แจ้งวันเริ่มหยุดราชการไปศึกษาภายในประเทศ หรือไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย และดูงาน 
ณ ต่างประเทศ 
เรียน
อธิการบดี
ตามที่มหาวิทยาลัยได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า(ชื่อ-สกุล).....................................................ประเภทบุคลากร..................................................ตำแหน่ง................................................ สังกัดหน่วยงาน..............................................ไปศึกษาต่อภายในประเทศ หรือไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ ณ.......................................................ประเทศ.................................................. ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายจาก..........................................................................มีกำหนด................ปี/เดือน ตั้งแต่วันที่...............................................ถึงวันที่........................................(ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่....................ลงวันที่........................................../ตามมติคณะกรรมการบริหารงานบุคคลมหาวิทยาลัย-แม่โจ้ ในการประชุมครั้งที่..........................เมื่อวันที่................................../ตามบันทึกข้อความ................................................................................................) นั้น
บัดนี้ ข้าพเจ้าขอเรียนให้ทราบว่า จะเริ่มหยุดราชการเพื่อไปศึกษาภายในประเทศ หรือไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ ตั้งแต่วันที่....................................................และจะเริ่มออกเดินทางจากประเทศไทย ตั้งแต่วันที่...........................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 






(ลายมือชื่อ)............................................................








    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................









