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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..............................................................................................................................................

ที่ ศธ....................................................................... วันที่..........................................................................

เรื่อง 
ขออนุมัติให้ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ

เรียน
อธิการบดี


ด้วย (ชื่อ-สกุล)................................................ประเภท (ขรก./พนง.)................................ตำแหน่ง................................................ ขั้น................................บาท สังกัด.............................................
คณะ.......................................................ได้เสนอขออนุมัติไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ เพื่อทำงาน (ให้ระบุว่าทำงานวิจัยเรื่องอะไร แต่งหรือเรียบเรียงตำราทางวิชาการ ทางสาขาอะไร)................
..............................................................................................................มีกำหนด...........ปี...............เดือน
....................วัน ตั้งแต่วันที่...................................................ถึงวันที่..........................................................
ณ ............................................................................................................................................................



การขออนุมัติไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ ดังกล่าวข้างต้น ประธานหลักสูตร................................................กรรมการประจำคณะและคณบดี ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า
๑. การขอไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการของข้าราชการ/พนักงาน   มหาวิทยาลัยผู้นี้จะไม่เสียหายต่อราชการ เพราะยังมีผู้ปฏิบัติงานเพียงพอ ไม่ต้องตั้งอัตรากำลังเพิ่ม (รายละเอียดตามอัตรากำลังที่แนบมาพร้อมนี้)



๒. เป็นผู้ปฏิบัติราชการด้วยดี มีความประพฤติเรียบร้อย และไม่เป็นผู้ที่อยู่ใน
ระหว่างการถูกสอบสวนทางวินัย



๓. การไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการทางด้าน/สาขา...................



............................................................ของข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย       
ผู้นี้จะเป็นประโยชน์แท้จริงต่อการสอน การวิจัย หรือเป็นประโยชน์ทางวิชาการ
ที่ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัยผู้นี้รับผิดชอบอยู่



๔. ระยะเวลาที่ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการครั้งนี้ เป็นระยะเวลาที่
เหมาะสมกับโครงการที่เสนอขอ


๕. อื่นๆ ...............................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง







(ลายมือชื่อ)..................................คณบดี/หน.หน่วยงานที่เทียบเท่า







    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี...................................................... 

แบบฟอร์มการขอไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
๑. ประวัติส่วนตัว

๑.๑ ชื่อ...............................................................ชื่อสกุล........................................................

๑.๒ ตำแหน่ง..................................................ตำแหน่ง...............ขั้น...................................บาท

๑.๓ หลักสูตร.................................................................คณะ..................................................

๑.๔ วัน เดือน ปีเกิด.......................................................อายุ (นับถึงวันที่ยื่นคำขอ)...............

๑.๕ ที่อยู่ปัจจุบัน...................................................................................................................

......................................................................หมายเลขโทรศัพท์...........................................

๑.๖ สถานที่ติดต่อในระหว่างไปเพิ่มพูนความรู้....................................................................

......................................................................หมายเลขโทรศัพท์..........................................

๑.๗ E-mail Address : ……………………………………………………………………………………………………………………
๒. ประวัติการศึกษา (เฉพาะในระดับอุดมศึกษา เรียงจากวุฒิสูงสุดตามลำดับ)
	วุฒิ
	ปี พ.ศ. ที่สำเร็จ
	สถานศึกษา/ประเทศ

	๒.๑
	
	

	๒.๒
	
	

	๒.๓
	
	

	๒.๔
	
	

	๒.๕
	
	

	
	
	


๓. ประวัติการรับราชการ (เรียงจากตำแหน่งหน้าที่ที่เริ่มบรรจุเข้ารับราชการ จนถึงปัจจุบัน กรณีที่โอนมาจากหน่วยงานอื่นให้ระบุด้วย
	ตำแหน่งหน้าที่
	จาก พ.ศ. ถึง พ.ศ.
	ชื่อหน่วยงาน
(ระบุแผนก กอง ภาควิชา คณะ กรม)

	๓.๑
	
	

	๓.๒
	
	

	๓.๓
	
	

	๓.๔
	
	

	๓.๕
	
	

	๓.๖
	
	


๔. ภาระงานย้อนหลัง ๒ ภาคการศึกษา (ภาคการศึกษาปัจจุบันและภาคการศึกษาก่อนหน้า)

๔.๑ งานสอน (โปรดระบุระดับว่าปริญญาตรี หรือบัณฑิตศึกษา)
	ลำดับ
	รายวิชาที่สอน
	ชม.ทำการ/สัปดาห์
	เปิดสอนภาค/ปีการศึกษา

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



๔.๒ งานบริหาร (ตำแหน่งประจำ เช่น คณบดี, รองคณบดี, ผู้อำนวยการสำนัก,                     รองผู้อำนวยการสำนัก, ผู้ช่วยคณบดี, หัวหน้าภาควิชา, หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าหน่วยงานที่เทียบเท่า หรือตำแหน่งกรรมการที่ดำรงอยู่ในปัจจุบัน)


...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

๔.๓ งานวิจัย
	ลำดับ
	ชื่องานวิจัย
	ปี พ.ศ.
	งบประมาณ
	แหล่งทุน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



๔.๔ งานทางวิชาการอื่นๆ ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
๕. ระยะเวลาการรับราชการในตำแหน่ง โดยไม่นับรวมเวลาที่ไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัย นับถึงวันที่ยื่นคำขอ)

๕.๑ ระยะเวลารับราชการในมหาวิทยาลัยแม่โจ้..........................ปี.......................เดือน

๕.๒ ระยะเวลารับราชการในสถาบัน (กรณีที่ย้ายมาจากมหาวิทยาลัยอื่น) ............ปี..............เดือน
๖. เคยได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการครั้งสุดท้าย...................................
     ตั้งแต่วันที่..................................................................ถึงวันที่.........................................................
     เรื่อง/สาขา.......................................................ณ ประเทศ..................................................................
๗. มีคณาจารย์ประจำใน คณะ........................ คน มีโควตาไม่เกินร้อยละสิบ (รวมลาศึกษาในประเทศด้วย เท่ากับ.................... คน ขอไปแล้ว.............................คน
๘. ขอไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการตั้งแต่วันที่.............................................................
      ถึงวันที่..............................................................เพื่อทำงาน............................................................
การวิจัย




การแต่ง, เรียบเรียงตำราทางวิชาการ
อื่นๆ ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย (โปรดระบุ)

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
๙. รายละเอียดของโครงการ ตามข้อ ๘ คือ

๙.๑ ชื่อโครงการ.....................................................................................................................

๙.๒ สาขาวิชา........................................................................................................................

๙.๓ สถานที่ปฏิบัติงาน (ระบุทุกแห่ง)....................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

๙.๔ ระยะเวลาของโครงการ..................................................................................................

๙.๕ วัตถุประสงค์..................................................................................................................

        (๑) ................................................................................................................................

        (๒) ...............................................................................................................................

        (๓) ...............................................................................................................................

๙.๖ วิธีดำเนินงาน และแผนการดำเนินงานเป็นระยะๆ

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................

       ........................................................................................................................................
๑๐. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

ข้าพเจ้าทราบระเบียบทบวงมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการให้ข้าราชการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ พ.ศ. ๒๕๒๓ แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๒๔ และฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๖ เป็นอย่างดีแล้วและจะรายงานความก้าวหน้าทุกๆ ๓ เดือน ของโครงการที่ได้รับอนุมัติต่อผู้บังคับบัญชาชั้นต้นเพื่อนำเสนอให้คณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่าพิจารณา และเมื่อโครงการสำเร็จสมบูรณ์แล้ว ข้าพเจ้าจะส่งผลงานต่อผู้บังคับบัญชาชั้นต้นภายในหนึ่งเดือน นับตั้งแต่วันหมดกำหนดการได้รับอนุมัติ       เป็นต้นไป เพื่อนำเสนอให้คณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่า ประเมินผลโครงการ แล้วเสนอตามลำดับชั้นจนถึงอธิการบดีพิจารณา และหากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตามระเบียบและข้อบังคับหรือหลักเกณฑ์ดังกล่าวฯ ข้าพเจ้ายินดีที่ให้มหาวิทยาลัยดำเนินมาตรการอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่ได้กล่าวไว้




ลงชื่อ....................................................ผู้ขอไปปฏิบัติงาน





 
      (....................................................)




       วันที่.......... เดือน.............................. พ.ศ. .................




ลงชื่อ....................................................ประธานหลักสูตร




 
      (....................................................)




       วันที่.......... เดือน.............................. พ.ศ. .................





ลงชื่อ....................................................คณบดี/หน.หน่วยงานที่เทียบเท่า




 
      (....................................................)




       วันที่.......... เดือน.............................. พ.ศ. .................










































ปพ.๐๑








(เริ่มใช้สำหรับผู้ที่ขอไปปฏิบัติงานฯ ตั้งแต่ ปี ๒๕๕๔ เป็นต้นไป)








