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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..............................................................................................................................................

ที่ ศธ....................................................................... วันที่..........................................................................

เรื่อง 
ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย รายงานผลการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
เรียน
อธิการบดี


ตามที่ (ชื่อ-สกุล)................................................ประเภท (ขรก./พนง.)..............................ตำแหน่ง............................................................ สังกัด..............................................................................
ได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ โดย  (   ) วิจัย (   ) เขียนตำรา (   ) อื่นๆ             ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย เรื่อง...........................................................................................มีกำหนด...........ปี...............เดือน ตั้งแต่วันที่..................................ถึงวันที่.................................................
ณ ............................................................................................................................................................



บัดนี้ ครบกำหนดระยะเวลา
   ๓ เดือน  
๖ เดือน

๙ เดือน 
๑ ปี

แล้ว และบุคลากรดังกล่าวได้รายงานผลการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการโดยผ่านความเห็นชอบของประธานหลักสูตร/ผู้บังคับบัญชา และคณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่า ในการประชุมครั้งที่.............................เมื่อวันที่.............................................ได้พิจารณาเห็นชอบแล้ว 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดนำเสนอ ก.บ.ม.เพื่อพิจารณาต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง







(ลายมือชื่อ).......................................คณบดี/หน.หน่วยงานที่เทียบเท่า







    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี...................................................... 

แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าในการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
สังกัด…………………….………………..

วันที่………..เดือน………..พ.ศ………..

เรียน
……………………………………………………………(ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)

ตามที่ข้าพเจ้า………………………………………………………ได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการโดย  (   ) วิจัย (   ) เขียนตำรา (   ) อื่นๆ ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ตั้งแต่วันที่………………………………………ถึงวันที่…………………………..และมหาวิทยาลัยให้ข้าพเจ้ารายงานผลงานความก้าวหน้าทุกๆ ๓ เดือน นั้น

ข้าพเจ้าขอรายงานความก้าวหน้าของการไปปฏิบัติงานดังกล่าว ครั้งที่………..(เดือน…………………....ถึงเดือน………………………………………) ดังนี้

(   ) การดำเนินงานเป็นไปตามแผนที่กำหนด  (ระบุรายละเอียด)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(   ) การดำเนินงานไม่เป็นไปตามแผนที่กำหนด เนื่องจาก
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ในกรณีที่เป็นการรายงานครั้งที่ ๑)


ข้าพเจ้าขอปรับปรุงแผนการดำเนินงาน ดังนี้ (อาจเขียนเพิ่มในกระดาษเป็นใบแทรก)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(ลงชื่อ)…………….…………………………

                            (………………………………………)

……………../……………/…….……

เรียน
คณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่า
(   ) ได้ตรวจสอบรายงานและผลการดำเนินงานแล้ว 
เป็นไปตามแผนที่กำหนด

(   ) ได้ตรวจสอบรายงานและผลการดำเนินงานแล้ว
ไม่เป็นไปตามแผนที่กำหนด

เห็นสมควร…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชื่อ)…………………………………………

(…………………………………………)

         ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น/ประธานหลักสูตร………………………………………….

        ……………/………………./………..…
มติคณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่า
ในการประชุมครั้งที่………………….เมื่อวันที่………………….เดือน……………………พ.ศ………………...

ชื่อตำรา/งานวิจัย ......................................................................................................................................
ชื่อผู้แต่ง ...................................................................................................................................................

๑. ปริมาณงาน : ..........................................................................................................................
................................................................................................................................................................. .................................................................................................................................................................

๒. คุณภาพของงาน (ดูจาก proposal) : ........................................................................................
................................................................................................................................................................. .................................................................................................................................................................


๓. ประโยชน์ที่จะได้รับ : ...............................................................................................................
................................................................................................................................................................. .................................................................................................................................................................

๔. ข้อเสนอแนะและความคิดเห็นเพิ่มเติม : ...................................................................................
................................................................................................................................................................. .................................................................................................................................................................

(   ) ได้ตรวจสอบรายงานและผลการดำเนินงานแล้ว 
เป็นไปตามแผนที่กำหนด

(   ) ได้ตรวจสอบรายงานและผลการดำเนินงานแล้ว 
ไม่เป็นไปตามแผนที่กำหนด

เห็นสมควร…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(ลงชื่อ).…………………………………………ประธานคณะกรรมการประจำคณะ/
             หน่วยงานที่เทียบเท่า
(…………………………………………)

……………./…………….…../…………

เรียน
อธิการบดี

….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………
(ลงชื่อ).…………………………………………

        (…………………………………………)

 …………………………………………..คณบดี/หัวหน้าหน่วยงานที่เทียบเท่า
        ……………./…………….…../…………
ปพ.๐๒








(เริ่มใช้สำหรับผู้ที่ขอไปปฏิบัติงานฯ ตั้งแต่ ปี ๒๕๕๔ เป็นต้นไป)




















