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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ..............................................................................................................................................
ที่ ศธ....................................................................... วันที่..........................................................................
เรื่อง 
ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ
เรียน
อธิการบดี


ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่............./................ ลงวันที่...............................................ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า (ชื่อ-สกุล)...........................................ประเภท (ขรก./พนง.)...........................ตำแหน่ง................................................ สังกัด.......................................................................................................
ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ โดย  (   ) วิจัย (   ) เขียนตำรา (   ) อื่นๆ             ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย เรื่อง........................................................................................................มีกำหนด...........ปี...............เดือน ตั้งแต่วันที่...........................ถึงวันที่....................................................ณ ..................................................................................................................................................... นั้น
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงานตามคำสั่งของมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว และได้เดินทางกลับประเทศไทยแล้ว ตั้งแต่วันที่............................................เป็นต้นไป (กรณีได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานฯ ต่างประเทศ) ข้าพเจ้าจึงขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ ณ สังกัด.............................................
ตั้งแต่วันที่...........................................................เป็นต้นไป ทั้งนี้



ได้จัดส่งผลงานที่สมบูรณ์ตามโครงการที่ได้รับอนุมัติให้ไปเพิ่มพูนความรู้
มาพร้อมกับบันทึกนี้ด้วยแล้ว



จะส่งผลงานที่สมบูรณ์ตามโครงการที่ได้รับอนุมัติให้ไปเพิ่มพูนความรู้
ภายในกำหนด ๑ เดือน นับตั้งแต่วันหมดกำหนดการได้รับอนุมัติเป็นต้นไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







(ลายมือชื่อ)..........................................(ผู้ขออนุมัติ)








    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี...................................................... 



         


(ลายมือชื่อ)....................................(ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
      /ประธานหลักสูตร)








    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี...................................................... 






(ลายมือชื่อ)...................................(คณบดี/หน.หน่วยงาน
    ที่เทียบเท่า)








    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี...................................................... 







(เริ่มใช้สำหรับผู้ที่ขอไปปฏิบัติงานฯ ตั้งแต่ ปี ๒๕๕๔ เป็นต้นไป)





ปพ.๐๓











-

