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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..............................................................................................................................................

ที่ ศธ....................................................................... วันที่..........................................................................

เรื่อง 
ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย จัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ในการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูน
ความรู้ทางวิชาการ
เรียน
อธิการบดี


ตามที่ (ชื่อ-สกุล)................................................ประเภท (ขรก./พนง.)..............................ตำแหน่ง............................................................ สังกัด..............................................................................
ได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ โดย  (   ) วิจัย (   ) เขียนตำรา (   ) อื่นๆ             ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย เรื่อง...........................................................................................มีกำหนด...........ปี...............เดือน ตั้งแต่วันที่..................................ถึงวันที่.................................................
ณ ............................................................................................................................................................



บัดนี้ บุคลากรดังกล่าวได้ปฏิบัติตามคำสั่งของมหาวิทยาลัยครบกำหนดแล้ว คณะ/หน่วยงาน จึงขอส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ที่ได้ดำเนินการครบถ้วนตามที่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย          เพื่อให้ ก.บ.ม.พิจารณาดำเนินการต่อไป โดยผ่านความเห็นชอบของประธานหลักสูตร/ผู้บังคับบัญชา และคณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่า ในการประชุมครั้งที่.............................เมื่อวันที่.......................................................ได้พิจารณาเห็นชอบแล้ว 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดนำเสนอ ก.บ.ม.เพื่อพิจารณาต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง







(ลายมือชื่อ)............................................คณบดี/หน.หน่วยงาน
          ที่เทียบเท่า







    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี...................................................... 

แบบฟอร์มรายงานฉบับสมบูรณ์ในการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
สังกัด.............…………………………..

วันที่………..เดือน………..พ.ศ………..

เรียน
ประธานหลักสูตร.......................………………………………

เอกสารที่แนบมา……………………………………………………………………
ตามที่ข้าพเจ้า………………………………………………………ได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการโดย  (   ) วิจัย (   ) เขียนตำรา (   ) อื่นๆ ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………………………………………................ตั้งแต่วันที่……………………………………………….ถึงวันที่..................................................นั้น

บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติตามคำสั่งของมหาวิทยาลัยครบกำหนดแล้ว จึงขอส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ที่ได้ดำเนินการครบถ้วนตามที่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยมาพร้อมกับบันทึกนี้ เพื่อโปรดดำเนินการต่อไป
(ลงชื่อ)…….……………………………………

(…………………………………………)

……………./………………./………….

เรียน
คณบดี/หัวหน้าหน่วยงานที่เทียบเท่า

ได้ตรวจสอบรายงานแล้ว ขอเสนอความเห็น ดังนี้

๑. ปริมาณงาน (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุญาต)………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

๒. คุณภาพของงาน……………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๓. ประโยชน์ที่หน่วยงานจะได้รับ……………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชื่อ).…………………………………………

(…………………………………………)

ประธานหลักสูตร…….……………………………………

……………../………………/…………..

ความเห็นของคณบดี/หัวหน้าหน่วยงานที่เทียบเท่า
ในการประชุมครั้งที่………………….เมื่อวันที่………………….เดือน……………………พ.ศ………………...

ได้ตรวจสอบรายงานแล้ว ขอเสนอความเห็นดังนี้
๑. ปริมาณ (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุญาต)…………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
๒. คุณภาพของงาน………………………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๓. ประโยชน์ที่จะได้รับ…………………………………………………………………………………………………………...........
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  ๔. เห็นควรนำเสนอคณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่าต่อไป..................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชื่อ)….………………………………………

(…………………………………………)
คณบดี/หัวหน้าหน่วยงานที่เทียบเท่า
……………../………………/…………..
มติคณะกรรมการประจำคณะหรือหน่วยงานที่เทียบเท่า
ในการประชุมครั้งที่…………………….เมื่อวันที่…………………เดือน……………..พ.ศ……………………..

ได้ตรวจสอบรายงานแล้ว  ขอเสนอความเห็นดังนี้
๑. ปริมาณ (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุญาต)…………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๒. คุณภาพของงาน…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๓. ประโยชน์ที่จะได้รับ…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(ลงชื่อ).…………………………………………

(…………………………………………)

คณบดี/หัวหน้าหน่วยงานที่เทียบเท่า…………………………………………
ประธานคณะกรรมการประจำคณะ/หน่วยงานที่เทียบเท่า
……………../………………/…………..

(เริ่มใช้สำหรับผู้ที่ขอไปปฏิบัติงานฯ ตั้งแต่ ปี ๒๕๕๔ เป็นต้นไป)





ปพ.๐๔











