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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ...............................................................................................โทร......................................
ที่ อว ....................................................................วันที่ ...........................................................................
เรื่อง
ขออนุมัติรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน กรณีได้รับอนุมัติให้ไปฝึกอบรม/วิจัย
เรียน
อธิการบดี


ตามที่ข้าพเจ้า (ชื่อ-สกุล).............................................................ประเภท (ขรก./พนง.)ตำแหน่ง..............................................................ตำแหน่งในหลักสูตร...........................................................สังกัดหลักสูตร................................................................... สังกัดส่วนงาน/หน่วยงาน.......................................................... ซึ่งได้รับอนุมัติให้ไปฝึกอบรม/วิจัย................................................... 
หัวข้อ/เรื่อง.......................................................................................................................………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ณ............................................................................ประเทศ..............................................................................ด้วยทุน.............................................................................................มีกำหนด.............ปี............เดือน..............วัน ตั้งแต่วันที่.......................ถึงวันที่.........................ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่.............................................           ลงวันที่......................................นั้น

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ไปฝึกอบรม/วิจัย ตามที่ได้รับอนุมัติแล้ว และได้เดินทางกลับจากต่างประเทศ เมื่อวันที่................................ จึงขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่...................................... เป็นต้นไป
ทั้งนี้ ได้แนบหลักฐานการไปฝึกอบรม/วิจัย ดังนี้
ใบประกาศนียบัตร (Certificate) 

อื่นๆ ...................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………
อนึ่ง ข้าพเจ้าจะรายงานผลการเดินทางไปฝึกอบรม/วิจัย เสนอมหาวิทยาลัยทราบ ภายในระยะเวลาหนึ่งเดือนภายหลังการรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลายมือชื่อ).............................................................)







    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี......................................................






(ลายมือชื่อ)....................................(ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)







    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี......................................................
 (ลายมือชื่อ)........................................(ผู้บังคับบัญชา)








    (............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................







วันเดือนปี......................................................
